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Pravidla zadani a odevzdani zavérecné maturitni prace a formalni

poZadavky na upravu a strukturu zavérec¢né maturitni prace

1. Zadani zavérecné maturitni prace

= student/ka si vybird z vypsanych témat u pfislusnych schvalenych vedoucich
zavérecnych maturitnich praci nebo si zvoli vlastni téma, které musi byt schvaleno
vedoucim zavére¢né maturitni prace

= vedouci zavérecné prace vyhotovi pisemné zadani, které si student/ka precte
asvlj souhlas vyjadii svym podpisem; dale zadani zavérecné prace schvali
a podepise reditel Skoly

= termin zadani zavérecné maturitni prace stanovi reditel skoly

2. Zakladni pozadavky na strukturu zavérecné maturitni prace
® prdce je napsana v Ceském jazyce
= obhajoba zavérecné prace probiha v ceském jazyce

= jednotlivé ¢asti prace musi byt vtomto poradi:

I.  titulni list (viz. vzorl — Gvodni strana)
Il.  cestné prohlaseni opatfené datem a podpisem autora (viz. vzor2 —
prohlaseni)
lll.  podékovani— volitelné (viz. vzor3 — podékovani)
IV. abstrakt s kliCovymi slovy v ¢eském jazyce (viz. vzor4 — abstrakt)
V. abstrakt s klicovymi slovy v anglickém jazyce (viz. vzor4 — abstrakt)
VI. obsah (prvni ¢islovana strana, ale neni Cislem 1, obvykle je ¢islem 6)
VII.  vlastni text prace (Uvod, teoreticka a prakticka ¢ast, zavér)
VIIl.  seznam literatury



—

=
SoOon

4.

fichiv Hrodec

IX. seznam pfiloh a obrazkd (pokud jsou v textu uvedeny)
X. seznam zkratek (pokud jsou v textu uvedeny)

Poradi je nutné dodrzet.

prace musi obsahovat vloZzené elektronické médium (CD, DVD)

Pravidla pro odevzdani zavérecné maturitni prace
student/ka odevzda zavérecnou praci svému vedoucimu prace nebo v sekretariatu
Skoly
student/ka odevzda:
0 1 xzavérecnou praciv tisténé podobé v krouzkové vazbé (prihledna
predni strana, ¢ernd vazba, zadni strana v ¢erné barvé)
0 1 x CD/DVD, které obsahuje zavéreénou maturitni praci ve formatu
PDF, popf. nutné obrazky, videa atd.

termin odevzdani stanovi reditel Skoly

pro Uspésné odevzdani zavérecné prace jsou nutné konzultace svedoucim
zavérecné prace; téchto konzultaci bude pro kazdého studenta vypsano pét, Ctyfi
jsou povinné

pokud se student/ka nezucastni nutného poctu konzultaci, nebude zavérecna
prace pripusténa k obhajobé

Podrobné pozadavky na strukturu zavére¢né maturitni prace

4.1.1. Formalni naleiZitosti prace

= doporucena délka prace je pfiblizné 25 — 30 normostran (1 normostrana = cca
student/ka schopen/na obhdjit pred komisi

= okraje 2,5 cm zprava, 3,5 cm zleva, nahofe a dole 2,5 cm

= prace se tiskne jednostranné

= (¢islovani stran — strany jsou zapocitavany od titulni strany, u Uvodnich stran se
Cislo neuvadi, prvni Cislo je uvedeno az u obsahu prace

= text prace — velikost pisma je 12 b., fadkovani 1,5, typ pisma je Times New
Roman

= nazvy kapitol tu¢né, velikosti 14 b., podkapitoly kurzivou a tu¢né, velikost 12b.,
nazvy kapitol se zarovnavaji vlevo (bez odsazeni), vlastni text zarovnan do
bloku

= text musi respektovat pravidla ¢eského pravopisu

= mezi odstavce je nutné vloZit mezeru o velikosti 10 bod a jiZ je neodsazovat

= konce radkl nesmi koncit samostatnym pismenem (spojka, predlozka) — nutné
pouzit pevnou mezeru (Shift+Ctrl+mezernik)
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= tabulky a obrazky musi mit ndzev a musi byt ¢islovany (Times New Roman, vel.
10b.); grafy se oznaluji jako obrazky. Cislo a nazev tabulky se uvadi nad
tabulkou, zdroj pod tabulkou; ¢islo a nazev obrdzku se uvadi pod obrazkem.
Detailni popisy tabulek a obrazkl (grafl) je tfeba uvadét v textu. Na kazdou

tabulku a obrazek (graf) musi byt vtextu odkaz (obr. 1, tab. 7). Tabulky
a obrazky (grafy) jsou zarovnany vodorovné na stred.

Priklady nazvu a Cislovani:

Tab. 5: Nazev tabulky

Zdroj:

Obr. 13: Nazev obrazku Zdroj:

4.2. Abstrakt a klicova slova
= soucdsti zavérecné maturitni prace je Cesky a anglicky abstrakt, jeho smyslem
je vrozsahu 100 — 120 slov shrnout cil prace, zptsob dosaZzeni cile, vlastni
prispévek k FeSenému tématu, ziskané poznatky a zavéry
= klicova slova — uvést cesky a anglicky, doporuceno 3 -5 slov

4.3. Uvod k praci

= Uvod prace obsahuje Uvod do problematiky vlastnimi slovy
= rozsah 150 - 200 slov

4.4. Text prace
= text prace musi mit odborny charakter svym obsahem i formou
= prace musi byt jasné strukturovana, kazda kapitola musi byt oCislovana a musi
mit vhodny nazev; k ¢islovani kapitol pouzivame Ciselny vicelroviiovy seznam
(max uroven 4), za posledni Cislici se nepiSe tecka a vynechavaji se dvé mezery
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Ukazka cislovani kapitol:

1 Nazev kapitoly
1.1 Nazev kapitoly
1.2 Nazev kapitoly
2 Nazev kapitoly
2.1 Nazev kapitoly
2.1.1 Nazev kapitoly
2.1.2 Nazev kapitoly
2.1.2.1 Nazev kapitoly
2.1.2.2 Nazev kapitoly
2.2 Nazev Kapitoly

struktura prace:

O teoreticka ¢ast —rozsah je 1/3 z celkového rozsahu prace

0 prakticka ¢ast — vlastni pfinos
kazdy termin, zkratka nebo znaceni musi byt v misté svého prvniho uZziti v praci
definovany; v celé praci musi byt pouzita jednotna symbolika

4.5. Zavér prace

zavér prace obsahuje shrnuti vysledkl, ke kterym autor/ka dospél/a,
zhodnoceni splnéni stanovenych cilll, vlastni pfinos k fesené problematice,
zhodnoceni vyuzitelnosti v praxi

rozsah 150 — 200 slov

4.6. Citace a seznam literatury a zdroju

je nutné uvadét odkazy na zdroje myslenek a na zdroje citaci prevzatych textu
—u vSeho, co neni vyloZené vlastni, uvadét zdroj

je nutné uvadét zdroje u obrazku, grafu, tabulek nebo schémat

za plvodnost prace a dodrzovani litery autorského zakona, jakoz i za uvedeni
prehledu pouZité literatury a presné citace rudi student/ka. V pfipadé poruseni
téchto pravidel nebude prace uznana.

tato pravidla se tykaji jak textu tisténych, tak i elektronicky Sifenych (napf.
z webovych stranek)

seznam literatury se uvadi v abecednim setfidéni podle prijmeni prvniho
autora; pokud se autor opakuje, pak podle pfijmeni druhého autora atd.,
v pfipadé stejnych autorl podle roku vydani

k presnému zapisu citaci zdroji mulzZete vyuZit online generator
https://www.citace.com/vytvorit-citaci

seznam literatury je doporucené ocislovat, i kdyz ¢isla nebudou pouzita pfi
odkazovani v textu

seznam pouzitych zdroji — min. 10 zdroju

vSechny zdroje musi byt vtextu citovdny, seznam nesmi obsahovat
nadbytecné polozky

povinny zpUsob citovani je tzv. Harvardsky systém
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Ukazka citaci v seznamu literatury a zdroju:

1. BRUNEC, Jan. Google analytics. Praha: Grada Publishing, 2017. Pruvodce
(Grada). ISBN 978-80-271-0338-6.

2. PECINOVSKY, Rudolf. Java 9: kompletni piirucka jazyka. Praha: Grada
Publishing, 2018. Knihovna programétora (Grada). ISBN 978-80-271-0715-
5.

3. PILNY, Ivan a Tereza KUCEROVA. Manéz informacniho véku: kdo uvizl
v siti internetu. Brno: BizBooks, 2014. ISBN 978-80-265-0169-5.

4.7. Priklady citaci v textu

= jeden autor

evyvs

Z pohledu informacniho systému povaZujeme signaly za néco, co je dané, za veli¢inu, kterd se méni
v Case pripadné i v prostoru nebo misté vzniku. (Vymétal, 2009)

= vice autoru

Jazyk HTML5 pftinasi nékolik element(, které umoznuji rozbijet dokument na vice obsahovych casti,
pri¢emz tyto ¢asti mGzou byt bud zavislé, nebo nezavislé. Tyto elementy sémanticky obohacuji nas kéd
a usnadnuji prenos nasich dokumentd na rizna zafizeni. (Brown et al., 2014)

= elektronické citace

Navstévnost nastroje byla zpocatku mnohem mensi a vyrazné vzrostla teprve v poslednich letech.
V roce 2014 mél Photopea.com jen 3 000 navstév mési¢né, o rok pozdéji 10 000 navstév mésicné.
V roce 2016 uz to bylo 70 tisic za mésic, v roce 2017 skoro ¢tvrt milionu (230 tisic) a letos je to poprvé
pfes milion mési¢né. Nejvétsi podil maji uZivatelé z USA a Indie, Cedi tvorfi necelé procento
navstévnosti. (technet.cz, © 2018)

4.8. Prilohy

Do pfiloh je vhodné umistit data, vysledky, tabulky nebo grafy, které patfi do prace, ale
naruSovaly by plynuly vyklad. Jednotlivé pfilohy se Cisluji a v textu je tfeba se na né odkazovat.
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